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Instruções para inserir os Documentos requeridos pelo Edital no sistema do Portal de Convênios e Parcerias RS

O Sistema do Portal só aceita documentos em PDF.
[bookmark: _GoBack]O Sistema do Portal não comporta arquivos com mais de 10 MB. Caso um documento seja maior do que 10 MB será necessário fragmentá-lo para poder inseri-lo. 
Atentar para qualidade visual dos arquivos. Os documentos precisam estar legíveis ao serem analisados pela Comissão do Edital.
Ao nomear os arquivos, utilizar os nomes dos documentos requeridos no Edital sem acentos e sem caracteres especiais. 
Caso algum documento tenha que ser fragmentado, proceder a nomeação do arquivo como no exemplo: 
A Estatuto parte 1
A Estatuto parte 2
A Estatuto parte 3
Ao Preencher no sistema as abas “Meta” e “Cronograma Previsto”, proceder da seguinte forma:
ABA META (página 8 do manual de envio das Propostas)
Na aba Meta inserir os seguintes dados:
Meta 1 
Início: Colocar data de previsão de assinatura da parceria
Duração: Em número de dias
Término: Colocar uma data que seja 12 meses depois da data de início.
Valor: R$ xxx.000,00
Descrição: Conforme meta do plano de trabalho
Meta 2
Início: Colocar data de previsão de assinatura da parceria.
Duração: Em número de dias
Término: Colocar uma data que seja 12 meses depois da data de início.
Valor: R$ XXX.000,00
Descrição: Conforme meta do plano de trabalho.
Meta 3
Início: Colocar data de previsão de assinatura da parceria.
Duração: Em número de dias
Término: Colocar uma data que seja 12 meses depois da data de início.
Valor: R$ xxx.000,00
Descrição: Conforme meta do plano de trabalho.

ABA CRONOGRAMA PREVISTO (página 9 do manual de envio das propostas)
Na aba Cronograma Previsto, refere-se a como a Administração Pública realizará o pagamento para a Proponente. Dessa forma, inserir os seguintes dados:
Data de início prevista: Colocar data de previsão de assinatura da parceria.
Nas metas, o valor deverá ser preenchido integralmente no 1º Mês, conforme valores que foram preenchidos na aba “Metas”. Os outros meses ficarão sem preenchimento.
Saldo Administração Pública: deverá ficar zerado após o preenchimento dos valores.



image1.png
GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DE
DESEN VOLVIMENTO ECONOMICO
@'y





